Tento typ předžalobní výzvy můžete použít, pokud jste věřitel, Váš dlužník řádně nesplácí a chystáte se obrátit na soud (rozhodce, pokud je sjednána rozhodčí smlouva). Jako první krok před zasláním předžalobní výzvy doporučujeme ověřit si v Insolvenčním rejstříku (isir.justice.cz), zda není dlužník v insolvenčním řízení. V tom případě je potřeba řešit vymáhání v rámci insolvenčního řízení, pokud to je ještě možné.
Předtím, než přistoupíte k samotnému vymáhání, je vhodné zaslat dlužníkovi tzv. výzvu k plnění  nebo-li předžalobní výzvu. Není to sice povinné, ale pokud tak neučiníte, vystavujete se riziku, že Vám nebude přiznáno právo na náhradu nákladů řízení.
Doporučený postup:

Na základě tohoto vzoru si zpracujte vlastní předžalobní výzvu. Nezapomínejte, že se jedná o vzor. Je nutné proto jej upravit  - uvést reálné údaje o Vás, dlužníkovi i dluhu. Údaje uvedené kurzívou vyznačují strukturu výzvy, není nutné je ve výzvě uvádět.
Schovejte si kopii Vaší výzvy a její odevzdání si nechte dlužníkem potvrdit nebo žádost pošlete doporučeně poštou (třeba i s dodejkou).

Předžalobní výzvu je nutné zaslat nejméně 7 dnů před podáním návrhu na zahájení řízení na sjednanou adresu pro doručování, případně na poslední známou adresu. Za doručení neodpovídáte, nevadí tedy, pokud si dlužník zásilku nepřevezme.

V předžalobní výzvě nejste povinni dávat dlužníkovi dodatečnou lhůtu k zaplacení dluhu.

Pokud si nejste jistí, zda je Vámi napsaná žádost v pořádku, můžete její obsah zkonzultovat v některé z poraden poskytujících dluhové poradenství: http://www.dluhovylabyrint.cz/kam-pro-radu/.


Adresa dlužníka









místo, datum

Přežalobní výzva
Vážený pane Nováku,

kontaktuji Vás ve věci Vašeho závazku vůči mé osobě. 
Popis okolností vzniku závazku a smluvních podmínek
Dne 2.12. 2013 jste si ode mne půjčil 30 000 Kč. Uzavřeli jsme písemnou smlouvu o půjčce, ve které bylo sjednáno, že mi budete od 1.1. 2014 splácet dluh ve třech splátkách v měsících lednu, dubnu a červenci po částce 10 000 Kč, vždy k prvnímu dni v daném měsíci.
Popis vývoje ne/splácení závazku

Zaplatil jste však jen první a druhou splátku. Od té doby jsem od Vás žádné další peníze neobdržel, ačkoliv jsem Vás několikrát telefonicky upomínal. Celý dluh měl být splacen 1. července 2014. Od té doby jste s touto částkou po splatnosti. 
Uplatnění dalších nároků

Zároveň si Vás dovoluji upozornit, že Vám dlužná částka narostla o úroky z prodlení, které rovněž hodlám nárokovat. Ty podle kalkulačky na www.slv.cz činí 639,58 Kč.
Stanovení data a způsobu dobrovolného zaplacení
Žádám Vás, abyste mi požadovanou částku, tj. 10 639, 58 Kč, zaplatil do patnácti dnů ode dne odeslání tohoto dopisu (tj. do ….) , a to v hotovosti poštovní poukázkou. Pokud nebudete reagovat na výzvu k dobrovolnému zaplacení, tedy do …….    mi částku neuhradíte, budu nucen obrátit se na soud a podat na vás žalobu.

S pozdravem
Jméno, Podpis

